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1. GIRIS
1.1 Amag

Germencik Belediyesi (“Belediye”) tarafindan uygulanmakta olan Ilgili Kisilerin Haklarmnin
Yonetimi Prosediirii (“Prosediir”), ilgili kisilerin haklarinin yonetimi faaliyetlerini belirlemek

ve agiklamak amaciyla hazirlanmistir.

Belediye; c¢alisanlar, calisan adaylari, vatandaslar, tedarikgiler, hizmet saglayicilar,

www.germencik.bel.tr internet sitesini (“site”) kullananlar, ziyaretgiler ve Belediye ile iligki

icinde bulunan diger gercek kisilere ait kisisel verilerin T.C. Anayasasi, uluslararasi
sozlesmeler, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun”) ve diger ilgili
mevzuata uygun olarak islenmesini ve ilgili kisilerin kisisel verilerine yonelik mevzuattan
kaynaklanan haklarini etkin bir sekilde kullanmasinin saglanmasimni 6ncelik ve ilke olarak

belirlemistir.

Mlgili kisilerin haklarinin yonetimine iliskin is ve islemler, Belediyemiz tarafindan bu

dogrultuda hazirlanmis olan Prosediire uygun olarak gerceklestirilir.
1.2 Kapsam

Belediye calisanlari, calisan adaylari, vatandaglar, tedarikgileri, hizmet saglayicilari,

www.germencik.bel.tr internet sitesini kullananlar, ziyaretcileri ve Belediye ile iligki i¢inde

bulunan diger gercek kisilere ait kisisel veriler bu Prosediir kapsaminda olup Belediyenin
sahip oldugu ya da Belediye tarafindan yonetilen kisisel verilerin islendigi tiim kayit ortamlar:

ve kisisel veri islenmesine yonelik faaliyetlerde bu Prosediir uygulanir.
2. ILGILI KiSININ HAKLARI

Kisisel veri sahipleri, Belediye’ye bagvurarak Kanun’'da belirlenmis haklarindan

faydalanabileceklerdir. Bu kapsamdaki haklari:

¢ Kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme,

¢ Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,

e Kisisel verilerin islenme amacmi ve bunlarin amacina uygun kullanilip
kullanilmadigini 6grenme,

¢ Yurtiginde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildig: tiglincii kisileri bilme,

e Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini
isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin aktarildig: tiglincii kisilere
bildirilmesini isteme,

e Kanun ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen,

islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerin silinmesini


http://www.germencik.bel.tr/
http://www.germencik.bel.tr/

veya yok edilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin aktarildig:
ucinct kisilere bildirilmesini isteme,

e Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle
kisinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

e Kisisel verilerin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde

zararin giderilmesini talep etme.

3. ILGILI KiSILERIN BASVURU YONTEMLERI

Tgili kisiler, Kanun'un 11. maddesinde ve Prosediir’iin 2.maddesinde belirlenmis hak veya

haklarmi kullanmak tizere www.germencik.bel.tr adresinde yaymlamis olan “Veri Sahibi

Basvuru Formu”nu doldurarak imzal bir niishasini kimligini dogrular belge ve bilgilerle:

e Bizzat, noter veya iadeli taahhiitlii posta ile “ Yedieyliil Mah. Kopriilii Mehmet Pasa
Sok No:16 Germencik/AYDIN” adresine,

o Kayithh FElektronik Posta (KEP) adresi {izerinden ................... @kep.tr adresine
gtivenli elektronik imzali olarak,

¢ Belediye tarafindan teyit edilmis bilinen bir e-posta adresiniz ile info@germencik.bel.tr

kvkk@germencik.bel.tr adresine

iletebilirler.

Yukarida belirtilen yontemler disinda bir yolla bagvurulmasi durumunda hukuki
degerlendirme ve goriis alindiktan sonra sozii edilen yontemlerden biri ile bagvuru yapmas:
gerektigi ilgili kisiye en kisa siirede ve her durumda en fazla 3 is giinii icerisinde, Irtibat Kisisi

tarafindan bildirilir.

Bagvuru yontemleri ve yazisma adresi www.germencik.bel.tr adresinde yer alacak

Aydinlatma metni i¢inde ilgili kisilere duyurulmustur.
4. BASVURUYA VERILECEK CEVAPLARA iLISKIN ESASLAR

Belediyemiz igin bagvurularin etkin, hukuka ve diristlilk kuralina uygun sekilde

degerlendirilmesi ve cevaplanmasi bir esastir.
Tgili kisilerin bagvurularina yanit vermek igin yasada énggriilen 30 (otuz) giinliik siire:

e Yazili bagvurularda Belediye’ye ilgili evrakin teblig edildigi tarihten itibaren
e Diger yontemlerle yapilan basvurularda ise Belediye’ye ulasma tarihinden itibaren

baslar.

Irtibat Kisisi, Tlgili Kisi bagvurularimi KVK Yoneticisine iletir. Bagvurular KVK Yoneticisi
tarafindan basvurulara yanit i¢in gorevlendirilen kisi veya kisilerce asagidaki usul ve esaslar

kapsaminda incelenir:
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Bagvuru tarihinden itibaren en ge¢ 7 giin i¢cinde On inceleme gergeklestirilerek,
bagvurunun yukarida oOngoriilen usule uygun olup olmadigi eksik bulunup
bulunmadig: kontrol edilir ve gerekli oldugu olciide ilgili birim/béliim yoneticileri,
Bilgi Islem Yéneticisi, IK Yoneticisi ve Hukuk birimine ve/veya danismanina bilgi
verilir.
Alman bagvurularin Belediye’ye teblig edildigi veya elektronik olarak iletildigi tarih,
bagvurunun igerigi, niteligi ve ilgili ek bilgiler, Irtibat Kisisi tarafindan uygun
yontemlerle kayit altina alinir ve takibi gergeklestirilir.
Basvuruya yanit verebilmek icin, incelemeyi gerceklestirilen gorevlilerce ilgili
birimlerden/boliimlerden ek bilgi, agiklama, degerlendirme ve belgeler talep
edildikten itibaren en gec¢ 7 giin icerisinde temin edilir.
Gerekli oldugu dlciide ilgili birimlerden yukarida éngoriilen siire¢ dahilinde agiklama,
bilgi ve belgelerin temin edilmesini miiteakip 7 giin igerisinde, bagvuruya verilecek
yanit hazir hale getirilerek Kisisel Verileri Koruma Komitesinin onayina sunulur.
Kisisel Verileri Koruma Komitesi yapacag1 degerlendirme neticesinde yanita en geg 7
glin igerisinde onay verir veya degisiklik/diizeltme yoniindeki talebini iletir.
Bagvurunun incelenmesi sonucunda verilen yamt ve cevap tarihi, Irtibat Kisisi
tarafindan kayit altina alimnar.
flgili Kisinin basvurusu ve/veya talebi reddedilecegi takdirde mutlaka gerekgesi
aciklanir.
Her durumda ilgili kisiye verilecek yanitlar yazili olarak veya kayitl elektronik posta
yolu ile bildirilir
Bagvuru sonuglandirilirken, cevabin ilgili kisinin anlayabilecegi aciklikta olmasina
dikkat edilir. Cevap asagidaki hususlar1 igerir:
e Belediye'ye ait bilgiler
e Basvuru sahibinin; ad1 ve soyadi, Tiirkiye Cumhuriyeti vatandaslar: igin T.C.
kimlik numarasi, yabancilar i¢in uyrugu, pasaport numarasi veya varsa kimlik
numarasi, tebligata esas yerlesim yeri veya is yeri adresi, varsa bildirime esas
elektronik posta adresi, telefon ve faks numarasi
e Talep konusu
e Bagvuruya iligkin Belediye agiklamalar:
Basvurunun reddedilmesi, verilen cevabi yetersiz bulmasi veya siiresinde bagvuruya
cevap verilmemesi hallerinde ilgili kisinin 30 giin ve her halde basvuru tarihinden
itibaren 60 giin i¢inde Kurula sikayet hakki bulundugu konusunda Belediye icinde

gerekli uyarilar yapilir ve farkindalik saglanir.



5. BASVURU UCRETI

Belediye, Ilgili Kisinin talebini {icretsiz olarak sonuglandirmay: ilke olarak benimsemistir.

Tgili Kisinin bagvurusuna yonelik verilecek olan yazili cevaplar igin iicret talep edilmez.

Igili Kisiye verilecek cevap yazili olmayip CD, Flash bellek gibi kayit ortamlarinda verilecek
ise ticret talep edilir. S6z konusu {iicret, kayit ortaminin maliyetini ge¢meyecek sekilde
belirlenir. Bagvurunun, veri sorumlusunun (Belediye) hatasindan kaynaklanmas: halinde

alinan ticret ilgiliye iade edilir.
6. PROSEDURUN YAYINLANMASI VE SAKLANMASI

Prosediir, ......cccccovueuennnes onay1 ile elektronik ortamda yayinlanir ve duyurulur. Elektronik

niishasi dokiiman yonetim sisteminde saklanur.
7. PROSEDURUN GUNCELLEME PERIYODU

Prosediir, Kisisel Verileri Koruma Komitesi tarafindan yilda 1 kez gozden gegirilir ve gerekli
boliimleri giincellenir. Giincellenen Prosediir, bu metnin 6. maddesine uygun olarak

yayinlanir, duyurulur ve saklanur.
8. PROSEDURUN YURURLULUGU VE YURURLULUKTEN KALDIRILMASI

Prosediir, Belediye dokiiman yonetim sisteminde yayinlanmasinin ardindan yiiriirliige girmis
kabul edilir. Prosediiriin yiirtirliikten kaldirilmasi karari .........ccccccceuneee. tarafindan verilir.

Prosediir’iin eski versiyonlar1 dokiiman yonetim sisteminde stiresiz olarak saklanir.

Ek.
1. Tammlar

Alic1 Grubu: Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildig: gercek veya tiizel kisi
kategorisi

Acik Riza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve o6zgiir iradeyle

aciklanan riza

Anonim Hale Getirme: Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi hi¢bir surette
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale

getirilmesi
Calisan: Germencik Belediyesi personeli

I1gili Kisi: Kisisel verisi islenen gercek kisi



Imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi
Kanun: 6698 Sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu

Kayit Ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin parcas1 olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin

bulundugu her tiirlii ortam
Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirlii bilgi

Kisisel Veri Envanteri: Veri sorumlularinin is siireclerine bagli olarak gerceklestirmekte
olduklar1 kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaclari, veri
kategorisi, aktarilan alici grubu ve veri konusu kisi grubuyla iliskilendirerek
olusturduklar1 ve kisisel verilerin islendikleri amaclar icin gerekli olan azami siireyi,
yabana iilkelere aktarimi dngoriilen kisisel verileri ve veri giivenligine iliskin alinan

tedbirleri agiklayarak detaylandirdiklar: envanter

Kisisel Verilerin Islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin parcas1 olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde
edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, saklanmasi, degistirilmesi, yeniden
diizenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
siniflandirilmas1  ya da kullamilmasinin engellenmesi gibi veriler iizerinde

gerceklestirilen her tiirlii islem

Kisisel Verileri Koruma Komitesi: Kisisel Verileri Koruma Kanunu’na, Kurul kararlarina
ve ilgili mevzuat hiikiimlerine uyum saglanmasini, diizenlenen politika ve prosediirlerin
uygulanmasinmi ve gerekli denetimlerin gerceklestirilmesini saglamakla yiikiimlii olan
Germencik Belediyesi KVK Komitesi

Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulu

Ozel Nitelikli Kisisel Veri: Kisilerin 1rki, etnik kékeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci,
dini, mezhebi veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika iiyeligi,
sagligi, cinsel hayati, ceza mahktimiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile
biyometrik ve genetik verileri

Periyodik Imha: Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin
ortadan kalkmasi durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve
tekrar eden araliklarla re’sen gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale

getirme islemi

Prosediir: Dokiiman yonetim sisteminden ulasilabilecek, Kisisel Veri Ihlal Olay1
Yonetimi Prosediirii



Veri Isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adina kisisel

verileri isleyen gercek veya tiizel kisi

Veri Kayit Sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit

sistemi

Veri Sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amagclarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit

sisteminin kurulmasinda ve yonetilmesinden sorumlu gercek veya tiizel kisi

Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi (VERBIS): Veri sorumlularinin Sicile bagvuruda ve
Sicile iliskin ilgili diger islemlerde kullanacaklari, internet iizerinden erisilebilen,
Kisisel Veri Yonetimi Dairesi Baskanlig1 tarafindan olusturulan ve yonetilen bilisim

sistemi

Yonetmelik: 28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel Verilerin
Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik



