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1.

1.1.

1.2

GIRIS
Amacg

Kisgisel Verilerin Saklanmasi ve Imha Politikasi (“Politika”), Germencik Belediyesi (“Belediye”)
tarafindan kisisel verileri islenen; memur, sozlesmeli memur, isci, diger ¢alisanlar, ¢alisan
adaylari, vatandaslar, tedarikgiler, hizmet saglayicilar, ziyaretgiler ve diger tiglincii kisilere ait
kisisel verilerin T.C. Anayasasi, uluslararasi sozlesmeler, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmast
Kanunu (“Kanun”) ve diger ilgili mevzuatlara uygun olarak Belediye biinyesinde yiiriitiilen
saklama ve imha faaliyetlerinin usul ve esaslarinin belirlenmesi ve duyurulmasim

amaclamaktadir.

Kisisel verilerin saklanmasi ve imhasina iliskin is ve islemler, Belediye tarafindan bu dogrultuda
hazirlanmis olan Politikaya uygun olarak gergeklestirilir. Belediye olarak isbu Politikada
belirtilen amaglar kapsaminda ve yasal diizenlemeler uyarinca gerekli olan idari ve teknik
tedbirleri almaya ve tarafimizca kisisel verileri islenen ilgili kisilerin haklarini etkin bir sekilde

kullanmasinin saglanmasina 6zen gostermekteyiz.
Kapsam

Bu Politika, Belediyemizin gerceklestirmekte oldugu faaliyetler kapsaminda; memur,
sOzlesmeli memur, isci, diger calisanlarin, ¢alisan adaylarinin, vatandaslarin, tedarikgilerin,
hizmet saglayicilarin, kamu kurum ve kuruluslarmmin yetkililerinin, ziyaretcilerin ve diger
tictincti kisilerin otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin parcas1 olmak kaydiyla

otomatik olmayan yollarla islemeye konu olan tiim kisisel verilerini kapsamaktadir.

SORUMLULUK VE GOREV DAGILIMLARI

Belediyemizin tiim birimleri ve ¢alisanlari, sorumlu birimlerce Politika kapsaminda alinmakta
olan teknik ve idari tedbirlerin geregi gibi uygulanmasi, birim c¢alisanlarinin egitimi ve
farkindaliginin arttirilmasi, izlenmesi ve stirekli denetimi ile kisisel verilerin hukuka aykir
olarak iglenmesinin dnlenmesi, kisisel verilere hukuka aykir1 olarak erisilmesinin 6nlenmesi ve
kigisel verilerin hukuka uygun saklanmasmin saglanmas1 amaciyla kisisel veri islenen tiim
ortamlarda veri glivenligini saglamaya yonelik teknik ve idari tedbirlerin alinmasi konularinda

sorumlu birimlere aktif olarak destek verir.

Kisisel verilerin saklama ve imha siireglerinde gorev alanlarin unvanlari, birimleri ve gorev

tanimlarina ait dagilim Tablo 1'de verilmistir.



Tablo 1: Saklama ve imha siirecleri gorev dagilimi

UNVAN

BiRIM

GOREV

Politika’nin hazirlanmasi,
gelistirilmesi, yuriitiilmesi, ilgili
ortamlarda  yaymlanmasi1 ve

glincellenmesinden sorumludur.

Bilgi Islem Dairesi

Politika'min uygulanmasinda
ihtiya¢ duyulan teknik ¢oziimlerin

sunulmasindan sorumludur.

Calisanlarin  Politika’ya uygun
hareket etmesi ve i¢ denetimlerin

saglanmasindan sorumludur.

Hukuk Islerinden

Sorumlu Kisi

Hukuk Miisaviri

Calisanlarin  Kanun ve ilgili
mevzuatlar konusunda
bilgilendirilmesi ve farkindalik
egitimlerinin

gerceklestirilmesinden

sorumludur.
Tiim Departman llgili departmanlar Birimleri sorumlulugunda
Yoneticileri bulunan kisisel verilerin

saklanmasi, silinmesi ve imhasi
islemlerini gergeklestirmek ya da
gerceklestirilmesini  saglamaktan

sorumludur.

3. KAYIT ORTAMLARI

Belediyemiz nezdinde

ylikiimliiliiklere uygun bir kayit ortaminda tutulur. Belediye, her halde veri sorumlusu sifatiyla

hareket etmekte ve kisisel verileri Kanun’a ve isbu Politikaya uygun olarak islemek ve

korumaktadir.

saklanan kigisel veriler,

ilgili

Kisisel veriler Tablo 2’de listelenen ortamlarda saklanmaktadir.

verinin niteligine ve hukuki



4.

4.1.

Tablo 2: Kisisel veri saklama ortamlart
Elektronik Ortamlar Elektronik Olmayan Ortamlar

e Sunucular (Etki alani, yedekleme, e Basili Evrak (Standart form, sozlesme

veritabani, web, dosya paylagimi vb.) yazigsmalar ile ihtiyaca binaen olusturular
e Yazilmlar (MS Office yazilimlari, her tiir yazili belge, dokiiman)

Belediye portali ve uygulamalar) e Manuel veri kayit sistemleri (anket formlari
e Bilgi giivenligi cihazlar1 (giivenlik ziyaretgi giris defteri, sikayet formlari, is

duvari, saldir1 tespit ve engelleme, bagvuru form ve evraklari, raporlar ve saiy

giinliik kay1it dosyasi, antiviriis vb. ) yazilar)

e Kisisel bilgisayarlar (Masatistii, diziistii) e Yazili, basili, gorsel ortamlar
e Mobil cihazlar (telefon, tablet vb.)

e Optik diskler (CD, DVD vb.)

e Cikartilabilir bellekler (USB, Hafiza Kart

vb.)
e Kamera ve Ses Kayit Sistemleri

e Yazicy, tarayici, fotokopi makinesi

SAKLAMA VE IMHAYA ILISKIN ACIKLAMALAR

Belediye tarafindan; calisanlara, calisan adaylarina, vatandaslara, tedarikgilere, hizmet
saglayicilara, ziyaretcilere ve diger lgiincli kigilere ait kisisel veriler Kanun’a ve ilgili

mevzuatlarina uygun olarak saklanir ve imha edilir.
Bu kapsamda saklama ve imhaya iliskin detayl1 agiklamalara asagida sirasiyla yer verilmistir.
Saklamaya iliskin Aciklamalar

Kanun'un 3 tncti maddesinde “kisisel verilerin iglenmesi” kavrami tanmimlanmig, 4 tinci
maddesinde “iglenen kisisel verinin islendikleri amagla baglantili, sinirly ve 6l¢iilii olmast ve ilgili
mevzuatta ongoriilen veya iglendikleri amag icin gerekli siire kadar muhafaza edilmesi” gerektigi

belirtilmis, 5 ve 6 nc1 maddelerde ise “kisisel verilerin isleme sartlarr” sayilmstir.

Buna gore, Belediyemiz faaliyetleri cercevesinde kisisel veriler, ilgili mevzuatta ongoriilen veya
isleme amaclarimiza uygun siire kadar saklanir. Veri saklama siireleri veri envanterinde detayl

olarak belirlenmistir.



4.1.1. Saklamay1 Gerektiren Hukuki Sebepler

Belediye faaliyetleri cergevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta dngoriilen siire kadar

muhafaza edilir. Bu kapsamda kisisel veriler;

e 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu,

e 6098 sayili Tiirk Bor¢lar Kanunu,

e 6102 sayili Tiirk Ticaret Kanunu,

e 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu,

e 5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yaymlar Yoluyla
Islenen Sugclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,

e 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu

e 5393 Sayili Belediye Kanunu,

e 213 Sayili Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat

e 6331 sayili Is Saglhig1 ve Giivenligi Kanunu,

e 4857 sayili Is Kanunu,

e 657 Sayili Devlet Memurlar: Kanunu

e 2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu

e 3194 Sayili Imar Kanunu,

e 4734 Sayili Kamu [hale Kanunu,

e 6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Kanunu,

e 5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanunu,

e 7201 Sayili Tebligat Kanunu,

e 1319 Sayili Emlak Vergisi Kanunu,

e 2981 Sayili Imar Affi Yasas1 Kapsamindaki Imar Uygulamalari,

e 2886 Sayili Devlet Thale Kanunu,

e 3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair kanunu,

e 4904 Sayih Tiirkiye i@ Kurumu Kanunu,

e 2863 Sayili Kiiltiir Ve Tabiat Varliklarin Koruma Kanunu,

e 213 Sayili Vergi Usul Kanunu,

e 3195/3196/3197/3198/3199/3200/3201 Sayili Imar Kanunu,

e 3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu,

e 4483 Sayili Memurlar Ve Diger Kamu Gorevlilerin Yargilanmasi: Hakkinda Kanun,

e 4708 Sayili Yap1 Denetim Hakkinda Kanun,

e 9464 Sayili Engelliler Hakkinda Kanun,

e 4857 Sayili Is Kanunu,

e 4982 Sayih Bilgi Edinme Kanunu,

e 5580 Sayili Ozel Ogretim Kurumlar Kanunu,

e 9207 Sayili Isyeri A¢ma Ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yénetmelik

e 5651 Sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayonlarin Diizenlenmesi Ve Bu Yaymnlar Yoluyla

Islenen Suclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,



e 6306 Sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Dontistiirtilmesi Hakkinda Kanun,

e 6321 Sayili Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul Ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik,

e 6331 Sayili Is Saglig1 Ve Giivenligi Kanunu,

e 5442 Sayili 1l Idaresi Kanunu,

e 4735 Sayili Kamu hale Sozlesmeleri Kanunu,

e 5199 Sayili Hayvanlar1 Koruma Kanunu,

e 7189 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunun Uygulamasina [ligkin Esas Ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik,

e 3359 Sayili Saglik Hizmetleri Temel Kanunu,

e 1593 Sayili Umumi Hifzissthha Kanunu,

e 1219 Sayili Tababet Ve Suabat1 San’atlarinin Tarz Icrasina Dair Kanun,

e 5326 Sayili Kabahatler Kanunu,

. i§yeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine Iliskin Yonetmelik,
¢ Bu kanunlar uyarinca yiiriirliikte olan diger ikincil diizenlemeler

gercevesinde Ongoriilen saklama siireleri kadar saklanmaktadir. Veri saklama hukuki ve

operasyonel nedenleri veri envanterinde detayl olarak belirlenmistir.

4.1.2. Saklamay1 Gerektiren isleme Amaglar

e Acil Durum YOnetimi Siireclerinin Yiirtitiilmesi

e Ada ve Parsel Bilgilendirme Siireci

e Ada ve Parsel Faaliyetlerin Yiiriitiilmesi

e Adres Bilgilendirme Siireci

e Asansor Ruhsatlandirma Belgesi

¢ Bilgilendirme Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

e Bilgi Glivenligi Stireglerinin Yiiriitiilmesi

e Calisan Adaylarinin Bagvuru Siireglerinin Yiiriitiilmesi

e Calisanlar icin Is Akdi ve Mevzuattan Kaynakl Yiikiimliiliiklerin Yerine Getirilmesi
e Calisanlar Icin Yan Haklar ve Menfaatleri Siireclerinin Yiiriitiilmesi

e Cenaze Muayene Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi

e Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

¢ Dilekge Bagvurusu Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

e Dogal Afet riski altindaki alanlar ve Riskli Binalarla ilgili faaliyetlerin yiiriitiilmesi
e Dosyalarin muhafaza edilmesi

e Emlak ve Imar Borcu Bilgilendirmesi

e Emlak ve Istimlak Islemlerinin Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

e Emlak Vergisi Sicil No Sorgulama Stiregleri

e Engelli ve Yagh Bakim Hizmetleri Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

e Erisim Yetkilerinin Yiiriitiilmesi

e Evlilik Islemleri Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi



Evrak Kayit Faaliyetlerinin Yiirtitiilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

Fiziksel Mekan Giivenliginin Temini

Gorevlendirme Siireglerinin Yiirtitiilmesi

Giincel Imar Durumu Bilgilendirilmesi

Hasta Nakil Ambulans1 Hizmetlerinin Yiirtitiilmesi

Hukuk Islerinin Takibi ve Yiiriitiilmesi

[letisim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

llgilinin Hak ve Menfaat Siire¢ Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Imar Uygulamasi ve Diizenleme Ortaklik Pay1 Faaliyetlerinin Yiir{itiilmesi
Imar Uygulamasi ve Diizenleme Ruhsatlandirma Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
Imar Yap1 Ruhsat Siireci Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

[s Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Is Sagh1 / Giivenligi Faaliyetlerinin Ydiriitiilmesi

Kanun geregi, Belediye calisanlarinin personelinin muayenelerini yapmak.
Kat Miilkiyet Siireci Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Koruma, Uygulama ve Denetim Onarim On Izin Siireci Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
Kurs Kay1t Aktivitelerin Yiirtitilmesi

Kitiiphane Kayit Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Mal / Hizmet Satin Alim Stiireglerinin Yiirtitiilmesi

On Inceleme, Inceleme, Arastirma ve sikayet islemlerinin ytiriitiilmesi
Planl Alanlar Imar Siireci Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Riskli Yap1 Denetim Siireci Faaliyetlerinin Yiirtitiilmesi

Ruhsat Bagvuru Siireci Faaliyetlerinin Yiirtitiilmesi

Ruhsat Bilgilendirme Siireglerinin Yiiriitiilmesi

Ruhsat ve Denetim Miidiirliigline Ait Bilgilendirme Stireci Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
Saglik Hizmetleri Faaliyetlerinin Yiirtitiilmesi

Semt Konaklar1 Kiralama Aktive Faaliyetlerinin Yiirtitiilmesi

Sosyal Yardim ve organizasyon Faaliyetlerin Yiiriitiilmesi

Tadilat Ruhsatlandirma Siireci Faaliyetlerinin Y{iriitiilmesi

Talep / Sikayetlerin Takibi

Tedarik Zinciri Yonetimi Siireglerinin Yiirttiilmesi

Teftis Kurulu Siireci Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Vergisel Islemlerin Siireg Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Yap1 Kullanma izin Belgesi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Yatirim Siireclerinin Yiiriitiilmesi

Ziyaretci Kayitlarinin Olusturulmas: ve Talep Sikayetlerinin Takibi



4.2.

5.1.

imhay1 Gerektiren Sebepler

Belediye biinyesinde bulunan kisisel veriler ilgili kisinin talebi halinde ya da Kanun'un 5 ve 6
mc maddelerinde sayilan nedenlerin ortadan kalkmasi halinde re’sen isbu Politika uyarinca
silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

Ayni zamanda kisisel veriler;

Islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hiikiimlerinin degistirilmesi veya ilgasi,

Islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmast,

Kisisel verileri islemenin sadece agik riza sartina istinaden gergeklestigi hallerde, ilgili kisinin
acik rizasmni geri almasi,

Kanunun 11. Maddesi geregi ilgili kisinin haklar1 ¢ercevesinde kisisel verilerinin silinmesi ve
yok edilmesine iligskin yaptig1 bagvurunun Kurum tarafindan kabul edilmesi,

Kurumun, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale
getirilmesi talebi ile kendisine yapilan basvuruyu reddetmesi, verdigi cevabi yetersiz bulmasi
veya Kanunda 6ngoriilen siire icinde cevap vermemesi hallerinde; Kurula sikayette bulunmasi
ve bu talebin Kurul tarafindan uygun bulunmas,

Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami siirenin ge¢mis olmasi ve kisisel verileri daha
uzun siire saklamayr hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamas: durumlarinda,
Belediye tarafindan ilgili kisinin talebi tizerine silinir, yok edilir ya da re’sen silinir, yok
edilir veya anonim hale getirilir.

5. TEKNIK VE IDARI TEDBIRLER

Kisisel verileri giivenli Kanun’a ve ilgili mevzuatlarina uygun bir sekilde saklamak ve hukuka
aykiri islenmesini ve erisilmesini 6nlemek igin Belediye olarak alinan teknik ve idari tedbirler
sayilanlarla sinirli olmamak tizere asagida belirtilmistir.

Teknik Tedbirler

Ag glivenligi ve uygulama giivenligi saglanmaktadir.

Ag yoluyla kisisel veri aktarimlarinda kapali sistem ag kullanilmaktadir.

Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki giivenlik dnlemleri
alinmaktadir.

Calisanlar igin veri giivenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik calismalari
yapilmaktadir.

Erisim loglar: diizenli olarak tutulmaktadur.

Erisim, bilgi gilivenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar
hazirlanmis ve uygulamaya baslanmuistir.

Gizlilik taahhtiitnameleri yapilmaktadir.

Giincel anti-viriis sistemleri kullanilmaktadir.

Giivenlik duvarlar1 kullanilmaktadir.

Imzalanan sozlesmeler veri giivenligi hiikiimleri icermektedir.

Kisisel veri giivenligi sorunlar1 hizh bir sekilde raporlanmaktadir.

Kisisel veri iceren ortamlarin giivenligi saglanmaktadair.

Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin giivenligi de saglanmaktadir.



Kullanici hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi de
yapilmaktadir.

Log kayitlar1 kullanict miidahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadur.

Mevcut risk ve tehditler belirlenmistir.

Saldir1 tespit ve onleme sistemleri kullanilmaktadir.

Sizma testi uygulanmaktadir.

Siber giivenlik 6nlemleri alinmig olup uygulanmas: stirekli takip edilmektedir.

Sifreleme yapilmaktadir.

Veri isleyen hizmet saglayicilarinin, veri giivenligi konusunda farkindalig: saglanmaktadir.
Kagit ogiitticti kullanilmaktadir.

Donanim ve yazilim arizalariin onarimi kurum iginde yapiliyor. Cihazlar, garanti kapsaminda
olmasi durumunda bellek ¢ikartilarak disariya servise gonderiliyor.

Bilgisayarlardaki USB, CD/DVD girisleri yoneticiler hari¢ personel icin yazilimsal olarak
kullanimdan kaldirilmistir.

Veri igleyen hizmet saglayicilarinin, veri glivenligi konusunda farkindalig saglanmaktadar.
Veri isleyen hizmet saglayicilarinin veri giivenligi konusunda belli araliklarla denetimi
saglanmaktadir.

Ozel nitelikli kisisel verilerin islendigi, muhafaza edildigi ve/veya erisildigi elektronik
ortamlarda;

Veriler kriptografik yontemler kullanilarak muhafaza edilmektedir,

Kriptografik anahtarlar giivenli ve farkli ortamlarda tutulmaktadir,

Veriler tizerinde gerceklestirilen tiim hareketlerin iglem Kkayitlar1 gilivenli olarak
loglanmaktadir,

Verilere uzaktan erisim gerekiyorsa en az iki kademeli kimlik dogrulama sistemi ile erigim
yapilmasi saglanmaktadir.

Ozel nitelikli kisisel veriler elektronik posta yoluyla gonderilecekse mutlaka sifreli olarak ve
KEP veya kurumsal posta hesabi kullanilarak gonderilmektedir.

Ozel nitelikli kisisel veriler tasmabilir bellek, CD, DVD gibi ortamlar yoluyla aktarilmasi
gerekiyorsa kriptografik yontemlerle sifrelenmesi ve kriptografik anahtarin farkli ortamda
tutulmaktadir.

Ozel nitelikli kisisel veriler farkli fiziksel ortamlardaki sunucular arasinda aktarimi
gerceklestiriliyorsa, sunucular arasinda VPN kurularak veya sFTP yontemiyle veri aktariminin
gerceklestirilmesi saglanmaktadir.

Ozel nitelikli kisisel verilerin kagit ortami yoluyla aktarimi gerekiyorsa evrakin calinmasi,
kaybolmas: ya da yetkisiz kisiler tarafindan goriilmesi gibi risklere karsi gerekli énlemlerin
alinmasi ve evrakin “gizlilik dereceli belgeler” formatinda gonderilmesi gerekir.

Kagit yoluyla aktarilan kisisel veriler igin ekstra giivenlik tedbirleri alinmakta ve ilgili evrak

gizlilik dereceli belge formatinda gonderilmektedir.
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5.2.

6.1.

Idari Tedbirler

Calisanlar igin veri giivenligi hiikiimleri igeren disiplin diizenlemeleri mevcuttur.

Calisanlar igin yetki matrisi olusturulmustur.

Kisisel veri igeren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) karsi giivenligi
saglanmaktadir.

Kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltilmaktadir.

Kisisel veri giivenliginin takibi yapilmaktadir.

Kisisel veri igeren fiziksel ortamlara giris ¢ikislarla ilgili gerekli gilivenlik Onlemleri
alimmaktadr.

Kisisel veri giivenligi politika ve prosediirleri belirlenmistir.

Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkileri kaldirilmaktadar.
Veri Sorumlulular Sicil Bilgi Sistemine (VERBIS) bildirim yapilnustir.

Kisisel veri isleme envanteri hazirlanmistir.

Kurum igi periyodik ve/veya rastgele denetimler yapilmakta ve yaptirilmaktadr.

Ozel nitelikli kisisel veri giivenli§ine yonelik protokol ve prosediirler belirlenmis ve
uygulanmaktadir.

Kisisel veri islemeye baslamadan oOnce Belediye tarafindan, ilgili kisileri aydinlatma

yukiimliiliigii yerine getirilmektedir.

KIiSISEL VERILERI IMHA YONTEMLERI

flgili mevzuatta dngoriilen siire ya da islendikleri amag icin gerekli olan saklama siiresinin
sonunda kisisel veriler, Belediye tarafindan re’sen veya ilgili kisinin bagvurusu tiizerine yine

ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak asagida belirtilen tekniklerle imha edilir.
Kisisel Verilerin Silinmesi

Belediye biinyesinde tutulan kisisel veriler Tablo 3’te belirtilen yontemlerle silinir.

Tablo 3: Kigisel Verilerin Silinmesi

Veri Kayit Ortam Aciklamalar

Sunucularda yer alan kisisel verilerden saklanmasim

gerektiren silire sona erenler icin sistem yoneticisi

Sunucularda Yer Alan Kigisel tarafindan ilgili kullanicilarin erisim yetkisi kaldirilarak

Veriler . . .
silme islemi yapilir.

Elektronik ortamda yer alan kisisel verilerden

saklanmasin1 gerektiren siire sona erenler, sistem
Elektronik Ortamda Yer Alan

yoneticisi hari¢ diger ¢alisanlar (ilgili kullanicilar) igin
Kisisel Veriler

hicbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale

getirilir.
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Fiziksel ortamda tutulan kisisel verilerden saklanmasini
gerektiren siire sona erenler icin evrak arsivinden
sorumlu birim yo6neticisi hari¢ diger calisanlar igin hicbir
Fiziksel Ortamda Yer Alar sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir.
Kisisel Veriler Ayrica, tizeri okunamayacak sekilde
cizilerek/boyanarak/silinerek  karartma islemi de

uygulanir.

Flash tabanli saklama ortamlarinda tutulan kisisel veriler
sifreli olarak saklanmaktadir. Bu ortamlarda tutulan
kisisel veriler uygun yazilimlar ile silinir ve ilgili
Tagmabilir Medyada Yer Alar kullanicilarin s6z konusu silinen verilere erisim ve geri

Kisisel Veriler getirme yetkileri ortadan kaldirilir.

6.2. Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Kisisel veriler, Belediye tarafindan Tablo 4’te belirtilen tekniklerle yok edilir.

Tablo 4: Kisisel Verilerin Yok Edilmesi
Veri Kayit Ortami Aciklamalar

Kagit ortaminda yer alan kisisel verilerden saklanmasini

gerektiren siire sona erenler, kagit kirpma makinelerinde
Fiziksel Ortamda Yer Alarn

ve yakilarak geri dondiiriilemeyecek sekilde yok edilir.
Kisisel Veriler

Optik medya ve manyetik medyada yer alan kisisel
verilerden saklanmasini gerektiren siire sona erenlerin
eritilmesi, yakilmas: veya toz haline getirilmesi gibi
Optik Manyetik Medyada Yer fiziksel olarak yok edilmesi islemi uygulanir. Ayrica,
Alan Kisisel Veriler manyetik medya 0Ozel bir cihazdan gegirilerek yiiksek
degerde manyetik alana maruz birakilmasi suretiyle

tizerindeki veriler okunamaz hale getirilir.

7. SAKLAMA VE IMHA SURELERI
Belediye tarafindan, faaliyetleri kapsaminda islenmekte olan kisisel verilerle ilgili olarak;

» Siireglere bagh olarak gergeklestirilen faaliyetler kapsamindaki tiim kisisel verilerle ilgili kisisel
veri bazinda saklama siireleri Kisisel Veri Isleme Envanterinde;

» Veri kategorileri bazinda saklama siireleri VERBIS e kayitta;
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> Siire¢ bazinda saklama siireleri ise Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikasi’'nda (Tablo 5) yer alir.

S6z konusu saklama siireleri {izerinde, gerekmesi halinde Kisisel Verileri Koruma Komitesi

tarafindan giincelleme yapilir.

Saklama siireleri sona eren kisisel veriler icin re’sen silme, yok etme veya anonim hale getirme

islemi, s6z konusu veriler elektronik ortamda ise Bilgi Islem Daire Baskanligy, fiziksel ortamda

ise Arsiv Sube Miidiirliigii tarafindan yerine getirilir.

Tablo 5: Siire¢ bazinda saklama ve imha siireleri tablosu

sona ermesini takiben 10 yil

SUREC SAKLAMA SURESI IMHA SURESI
Sozlesmelerin Sozlesmenin sona ermesini | Saklama siiresinin bitimini
Hazirlanmasi takiben 10 y1l takip eden ilk periyodik
imha siiresinde
Iletisim Faaliyetlerinin | Faaliyetin sona ermesini | Saklama siiresinin bitimini
Yiriitiilmesi takiben 10 y1l takip eden ilk periyodik
imha siiresinde
Insan Kaynaklar: | Faaliyetin sona ermesini | Saklama siiresinin bitimini
Siireclerinin Yiiriitiilmesi | takiben 10 yil takip eden ilk periyodik
imha siiresinde
Log Kayitlar Azami 2 y1l Saklama stiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siiresinde
Hukuki Islemler Muhaberattan cakis | Saklama stiresinin bitimini
tarihinden itibaren 10 yil takip eden ilk periyodik
imha siiresinde
Ziyaretci ve Toplanti Ziyaretin/Etkinligin ~ sona | Saklama siiresinin bitimini
ermesinin takiben 1 y1l takip eden ilk periyodik
Katilimcilarinm Kayaitlar: . -
imha siiresinde
Finansal Islemler Ticari iliskinin/faaliyetin | Saklama siiresinin bitimini

takip eden ilk periyodik

imha stiresinde

Kamera ve Ses Kayitlari

.......... hafta/ay/yil

Saklama siiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik

imha stiresinde
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8.

10.

11.

Kisisel Verilerin Silinmes] Silinmesi, imhasi ve | Saklama stiresinin bitimini

veya Yok  Edilmesinin] anonimlegtirilmesinden takip eden ilk periyodik
Kaysitlari itibaren 10 y1l imha siiresinde
Calisan Adaylarina, | Bagvuru tarihinden sonra 1 | Saklama siiresinin bitimini
Stajyerlere ve Referanslara | yil  ay/yil takip eden ilk periyodik
Nigkin Kayitlar imha siiresinde

Vatandasin Istek, Talep ve [Dilekcenin kayda gegmesi [Saklama siiresinin bitimini
Sikayet Dilekgeleri tarihinden itibaren 5 y1l takip eden ilk periyodik imha

stiresinde

Calisanlarin Saglik Verileri |Calisanin  isten  ayrilma |Saklama siiresinin bitimini
tarihinden itibaren 15 y1l takip eden ilk periyodik imha

suresinde

PERIYODIK IMHA SURESI

Yasal saklama ve imha siirelerini dolduran fiziksel ve elektronik veriler, periyodik olarak
Belediye tarafindan imha edilir. Yonetmeligin 11 inci maddesi geregince Belediye, periyodik
imha stiresinin 6 ay olarak belirlemistir. Buna gore, Belediye her y1l Ocak ve Temmuz aylarinda

periyodik gozden gecirme ve imha islemi uygulamaktadir.
POLITIKA’NIN YAYINLANMASI VE SAKLANMASI

Politika, 1slak imzali (basili kagit) ve elektronik ortamda olmak iizere iki farkli ortamda

yayimlanir, internet sayfasinda kamuya agiklanir.
POLITiKA’NIN GUNCELLENME PERIYODU

Politika, Kisisel Veri Koruma Komitesi tarafindan yilda bir kez gdzden gecirilir ve gerekli olan
boliimler, Kanun, Yonetmelik veya sair mevzuatin kismen veya tamamen degistirilmesi, tadil
edilmesi, giincellenmesi veya yiirtiirliikten kaldirilmasi durumunda veya Belediye biinyesinde

ortaya cikabilecek degisiklik, gereksinim ve ihtiyaclara baglh olarak giincellenir.
POLITIKA'NIN YORURLUGU VE YORURLUKTEN KALDIRILMASI

Politika, Belediye’'nin internet sitesinde yayimnlanmasmin ardindan yiiriirliige girmis kabul
edilir. Yurtrlukten kaldirilmasina karar verilmesi halinde, Politikanin 1slak imzali eski
niishalar1 Kisisel Veri Koruma Komitesi karari ile iptal edilerek (iptal kasesi vurularak veya iptal

yazilarak) imzalanir ve en az 5 yil siire ile saklanir.
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Ek.

Tablo.1. Kisaltmalar ve Tanimlar

Agik Riza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle

aciklanan riza

Alic1 Grubu: Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildig1 gercek veya tiizel

kisi kategorisi

Anonim Hale Getirme: Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi hicbis
surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek

hale getirilmesi

Calisan: Germencik Belediyesi personeli

Tlgili Kisi: Kisisel verisi islenen gercek kisi

imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi
Kanun: 6698 Sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu

Kayit Ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayi
sisteminin parcas1 olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin

bulundugu her tiirlii ortam
Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirlii bilgi

Kisisel Veri Envanteri: Veri sorumlularinin is siireclerine bagli olarak
gerceklestirmekte olduklari kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme
amaclar1, veri kategorisi, aktarillan alic1 grubu ve veri konusu kisi grubuyla
iliskilendirerek olusturduklar1 ve kisisel verilerin islendikleri amaclar icin gerekli
olan azami siireyi, yabanci iilkelere aktarimi ongoriilen kisisel verileri ve veri

giivenligine iliskin alinan tedbirleri aciklayarak detaylandirdiklari envanter

Kisisel Verilerin Islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan yz
da herhangi bir veri kayit sisteminin parcas1 olmak kaydiyla otomatik olmayan
yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, saklanmasi, degistirilmesi,
yeniden diizenlenmesi, a¢iklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale
getirilmesi, siniflandirilmasi1 ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriles

tizerinde gerceklestirilen her tiirlii islem

Kisisel Verileri Koruma Komitesi: Kisisel Verileri Koruma Kanunu'na, Kurul
kararlarina ve ilgili mevzuat hiikiimlerine uyum saglanmasini, diizenlenen politika
ve prosediirlerin uygulanmasini ve gerekli denetimlerin gerceklestirilmesini

saglamakla yiikiimlii olan Germencik Belediyesi KVK Komitesi
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Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulu

Ozel Nitelikli Kisisel Veri: Kisilerin 1rki, etnik kokeni, siyasi diisiincesi, felsefi inancy,
dini, mezhebi veya diger inancglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika
iiyeligi, sagligi, cinsel hayati, ceza mahktimiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili

verileri ile biyometrik ve genetik verileri

Periyodik Imha: Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin
ortadan kalkmasi durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtiler
ve tekrar eden araliklarla re’sen gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale

getirme islemi

Prosediir: Dokiiman yénetim sisteminden ulasilabilecek, Kisisel Veri Thlal Olay:

Yonetimi Prosediirii

Veri Isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adinz

kisisel verileri isleyen gercek veya tiizel kisi

Veri Kayit Sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendig;

kayit sistemi

Veri Sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amaclarin1 ve vasitalarini belirleyen, veri

kayit sisteminin kurulmasinda ve yonetilmesinden sorumlu gercek veya tiizel kisi

Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi (VERBIS): Veri sorumlularinin Sicile bagvuruda
ve Sicile iliskin ilgili diger islemlerde kullanacaklari, internet iizerinden erisilebilen
Kisisel Veri Yonetimi Dairesi Baskanlig: tarafindan olusturulan ve yonetilen bilisim

sistemi

Yonetmelik: 28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel Verilerin
Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik
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